Zatacznik do Decyzji Nr 535/09 z dnia 13 pazdziernika 2009 r. Matopolskiego Komendanta Wojewddzkiego PSP

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
KOMENDY WOJEWODZKIE]
PANSTWOWE]J STRAZY POZARNE]

w KRAKOWIE



Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie

ROZDZIAL |
Postanowienia ogélne
§1.
Regulamin organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie, zwanej
dalej ,komendg wojewddzkq”, okresla szczegotowa organizacje komendy wojewddzkiej, w tym:

1)  kierowanie pracq komendy wojewodzkiej;

2) organizacje wewnetrzng;

3) zadania wspdlne i szczegdtowy zakres zadan poszczegoélnych komérek organizacyjnych;

4)  wzory pieczeci i stempli;

5) liczbe i rodzaj stanowisk stuzbowych w komorkach organizacyjnych komendy wojewddzkie;.

§ 2.

Nazwe i zakres dziatania komendy wojewddzkiej okreSla statut Matopolskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Krakowie, nadany na podstawie odrebnych przepisbw przez Wojewode
Matopolskiego (Zatacznik do zarzadzenia Nr 151/09 Wojewody Matopolskiego z dnia 27 maja
2009 r. ze zmianami).

§ 3.
Komenda wojewodzka jest zakwalifikowana do | kategorii komend wojewddzkich Paristwowe;
Strazy Pozarnej.
. Terenem dziatania komendy wojewodzkiej jest obszar wojewodztwa matopolskiego.
Siedzibg komendy wojewddzkiej jest miasto Krakow.

§ 4.
Uzyte w regulaminie organizacyjnym skréty oznaczajg w odpowiedniej formie:

1) PSP - Panstwowg Straz Pozarng;

2) KP(M) PSP - komende powiatowg (miejska) Paristwowej Strazy Pozarnej;
3) KSRG - Krajowy System Ratowniczo-Gasniczy;

4) WSKR - Wojewodzkie Stanowisko Koordynacji Ratownictwa;

5) OSP - Ochotniczg Straz Pozarng;

6) BHP - Bezpieczenstwo i Higiene Pracy;

7) SPR - System Powiadamiania Ratunkowego;

8) CPR - Centrum Powiadamiania Ratunkowego;

9) WCPR - Wojewddzkie Centrum Powiadamiania Ratunkowego;

10) COO - Centralny Odwod Operacyjny;
11) WOO - Wojewddzki Odwdd Operacyjny;

12) wojewddztwo — wojewddztwo matopolskie;
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13) Komendant Wojewddzki - Matopolski Komendant Wojewodzki Pafnstwowej Strazy Pozarne;j;

14) Zastgpca Komendanta lub Zastepcy Komendanta — Zastepca Matopolskiego Komendanta
Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej lub Zastepcy Matopolskiego Komendanta
Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej;

15) komérka organizacyjna — wydziat, sekcja, stanowisko pracy (odpowiednio) funkcjonujace
w strukturze komendy wojewodzkiej;

16) OsSrodek Szkolenia — Wojewodzki Osrodek Szkolenia Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie
utworzony w trybie art. 17a ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Paristwowej Strazy Pozarnej;

17) pracownicy — cztonkowie korpusu stuzby cywilnej i pracownicy nie bedacy cztonkami korpusu
stuzby cywilnej zatrudnieni w komendzie wojewddzkiej.

§ 5.

Komenda wojewodzka dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (tekst jednolity: Dz. U.
22009 r. Nr 12, poz. 68 z pdzn. zm.);

2) rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lipca 2006 r.
w sprawie ramowej organizacji komend wojewodzkich i powiatowych (miejskich) Panstwowej
Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r. Nr 143, poz. 1037);

3) niniejszego Regulaminu, nie stanowigcego czesci Regulaminu  Organizacyjnego
Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie;

4) innych aktow prawa ustalajacych kompetencje, obowigzki i zadania dla komendanta
wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarne;.

ROZDZIAL I

Kierowanie praca Komendy Wojewédzkiej

§ 6.

1. Do podpisu i aprobaty Komendanta Wojewodzkiego zastrzega si¢ dokumenty:

1) dotyczace zobowigzan majgtkowych i finansowych, jako dysponenta Srodkéw budzetowych
po parafowaniu gtdwnego ksiegowego; projekty pism, decyzji i innych rozstrzygnie¢
w sprawach dotyczacych dochodéw i wydatkdw budzetowych, inwentaryzacji oraz
postepowan dotyczacych szkod wyrzadzonych w majatku jednostki, sq przedktadane
Komendantowi Wojewodzkiemu po uzyskaniu aprobaty gtéwnego ksiegowego;

2) akty administracyjne wydawane w postepowaniu administracyjnym przez Komendanta

Wojewddzkiego, jako organu administracji rzadowej;
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3)  kierowane do Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej lub jego zastepcdw,
centralnych organéw panstwa oraz wojewddzkiej administracji rzadowej i samorzadowej,
wojewoddzkiej administracji zespolonej, samorzadowych jednostek organizacyjnych powiatu,
organdw kontroli panstwowej, prokuratury, sadow, kierownictw zwigzkéw zawodowych
| organizacji spotecznych szczebla krajowego i wojewddzkiego;

4)  odpowiedzi na interpelacje i zapytania Postow i Senatordw;

5)  odpowiedzi na skargi i wnioski dotyczace dziatalnoSci zastepcow Komendanta
Wojewodzkiego,  kierownikéw  komodrek  organizacyjnych  komendy  wojewodzkiej,
komendantoéw powiatowych (miejskich) PSP;

6) zakresy czynnoSci Zastepcdw Komendanta, pracownikébw i strazakéw komendy
wojewddzkiej;

7)  zakresy czynno$ci komendantow powiatowych (miejskich) PSP wykraczajace poza zadania
okre$lone w art. 13 ust.6 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o PSP (tekst jednolity: Dz. U.
22009 r. Nr 12, poz. 68 z pdzn. zm.);

8)  zarzadzenia, decyzje, rozkazy, delegacje stuzbowe, plany pracy i kontroli i inne dokumenty
koordynujace dziatania jednostek ochrony przeciwpozarowej na terenie wojewddztwa
wigczonych do KSRG;

9)  porozumienia i umowy zawierane przez Komendanta Wojewddzkiego;

10) odpowiedzi na wystgpienia organéw kontrolnych;

11)  wnioski 0 nadanie odznaczen panstwowych i resortowych oraz wnioski 0 awanse na wyzsze
stopnie stuzbowe.

. Zastrzega sie do podpisu i aprobaty Zastepcow Komendanta dokumenty z zakresu merytorycznego

dziatania nadzorowanych komorek organizacyjnych w tym przesytanych do biur Komendy Gtowne;

PSP, z wyjatkiem wymienionych w ust. 1.

Komendant Wojewddzki moze upowazni¢ Zastepcow Komendanta lub inne osoby do podpisywania

dokumentow o ktérych mowa w ust. 1.

Upowaznienia o ktérych mowa w ust. 3 winny mie¢ charakter pisemny.

Przy Komendancie Wojewodzkim mogq dziata¢ dorazne rady, zespoly, komisje i sztaby,

0 charakterze pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym. Cel ich powotania, nazwe, sktad

osobowy, zakres zadan i tryb pracy Komendant Wojewodzki okre$la w odrebnej regulacii.

Przy Komendancie Wojewddzkim dziata Komisja Dyscyplinarna, ktérej szczegbtowa organizacje

okre$lajg odrebne przepisy.

Komendant Wojewodzki lub upowazniony przez niego zastepca Komendanta przyjmuje

interesantéw w sprawach skarg, wnioskéw, zazalen i odwotan raz w tygodniu. Dzien i godziny
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przyje¢ interesantow w sprawach jak wyzej, Komendant Wojewodzki podaje do powszechne;
wiadomosci przez umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej
w budynku komendy wojewodzkie;.
§7.
Komendant Wojewddzki kieruje pracg komendy wojewddzkiej przy pomocy Zastepcow Komendanta
oraz kierownikow komorek organizacyjnych.
. Zastepcy Komendanta i kierownicy komorek organizacyjnych komendy wojewddzkiej realizujg
zadania okreslone przez Komendanta Wojewodzkiego, a w szczegolnosci odpowiednio sprawujg
nadzor i kierujg podporzadkowanymi im komorkami organizacyjnymi komendy wojewddzkie;.
Podczas nieobecnosci Komendanta Wojewddzkiego jego zadania i kompetencje realizuje
wyznaczony Zastepca Komendanta. Zakres zastepstwa rozcigga sie na wszystkie kompetencje
Komendanta Wojewddzkiego.
. Wyznaczanie zastgpstwa winno mie¢ forme pisemna.
. Zastepstwo udzielone zgodnie z ust. 3 rozumie sie réwniez jako upowaznienie wynikajace
z zapisow art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze zmianami).
. W razie nie wyznaczenia zastepstwa, o ktorym mowa w ust. 3, obowigzek zastepowania
Komendanta Wojewddzkiego w petnym zakresie jego zadan przejmuje Zastepca Komendanta
nadzorujacy Wydziat Operacyjny, a w razie jego nieobecnosci Zastepca Komendanta nadzorujacy
Wydziat Kwatermistrzowski.
. Zastepca Komendanta (wtasciwy w zakresie prowadzonego nadzoru nad Wydziatem Operacyjnym)
jest nieetatowym Dowddcg Matopolskiej Brygady Odwodowej, ktorej organizacje i zakres dziatania
okre$lajg odrebne przepisy.
ROZDZIAL Il
Organizacja wewnetrzna Komendy Wojewddzkiej Panistwowej Strazy Pozarnej

§ 8.

W sktad komendy wojewodzkiej wchodzg nastepujace komoérki organizacyjne, ktore przy
znakowaniu spraw i akt postugujg sie symbolami:
1) Wydziat Operacyjny - symbol WR;

a) Sekcja Planowania Operacyjnego i Odwodéw,

b) Sekcja WSKR,

c) Sekcja Funkcjonowania KSRG i Doskonalenia Zawodowego,

)

d) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Organizacji i Funkcjonowania SPR,
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e) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Organizacji i Funkcjonowania COO i WOO.
2) Wydziat Kontrolno-Rozpoznawczy - symbol WZ;
a) Sekcja Analiz i Nadzoru Prewencyjnego,
b) Sekcja Zabezpieczen Przeciwpozarowych,
c) Sekcja Monitorowania i Prognozowania Zagrozen.
3) Wydziat Organizacji i Nadzoru - symbol WO;
a) Sekcja Polityki Informacyjnej i Wspdtpracy Miedzynarodowej,
b) Sekcja Organizacji i Archiwizacii,
c) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontroli,

d) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Funduszy Strukturalnych.

4) Wydziat Kadr - symbol WK;
a) Sekcja Kadr,
b) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kadrowych Pracownikéw Cywilnych.
5) Wydziat Finanséw - symbol WF;
6) Wydziat Kwatermistrzowski - symbol WT;

a) Sekcja Gospodarczo — Majatkowa,
b) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Swiadczen,
c) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Zamowien Publicznych.
7) Wydziat Techniczny -symbol WTT;
a) Sekcja Transportowa,
b) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Obstugi Techniczne;.
8) Wydziat Informatyki i tgcznosci - symbol WIL,;
9) Osrodek Szkolenia -symbol WOSz;
a) Sekcja Techniczna,
b) Sekcja Nauczania,

c) Sekcja Sportu.
10) Samodzielne Stanowisko Pracy-Radca Prawny -symbol WRP;
11) Samodzielne Stanowisko Pracy Stuzby BHP - symbol WB;
12) Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych
i Spraw Obronnych -symbol WOIN.
§9.

Komendantowi Wojewddzkiemu podlegajg bezposrednio:
1) Wydziat Organizaciji i Nadzoru;
2) Wydziat Kadr;
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w

Wydziat Finansow;

~
L 9 =2 &2

Samodzielne Stanowisko Pracy - Radca Prawny;

(8}

Samodzielne Stanowisko Pracy Stuzby BHP;

(2}

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw
Obronnych.

Jeden z Zastepcow Komendanta nadzoruje:

1) Wydziat Operacyjny;

2) Wydziat Kontrolno-Rozpoznawczy.

Drugi z Zastepcow Komendanta nadzoruje:

1)  Wydziat Kwatermistrzowski;
2) Wydziat Techniczny;

3)
4) Osrodek Szkolenia.

Nadzé6r nad komérkami okre$lonymi w ust. 2 i 3 okre$la sie w zakresach czynnosci Zastepcdw

Wydziat Informatyki i tacznosci;

Komendanta.
ROZDZIAL IV
Zadania wspolne i szczegotowy zakres zadan komorek organizacyjnych
§10.

Komorki organizacyjne majg obowigzek wspdidziatania i wspotpracy miedzy soba, a takze

wspotpracujg z jednostkami ochrony przeciwpozarowe] oraz z administracjg publiczng

I organizacjami wykonujgcymi zadania na rzecz ochrony przeciwpozarowej i ratownictwa.

Wspotpraca, o ktorej mowa w ust. 1 obejmuje réwniez realizacje zadan z zakresu ochrony

ludnosci.

W realizacji zadan obejmujacych czynnosci kilku komoérek organizacyjnych ich prowadzenie

nalezy do komorki organizacyjnej, ktorej zakres zadan obejmuje najwiecej zadan lub wiasciwy

przetozony stuzbowy wydat w tym zakresie stosowng dyspozycie.

Sprawy nieuregulowane niniejszym regulaminem lub spory kompetencyjne dotyczace zakresu

i zadan komérek organizacyjnych komendy wojewddzkiej rozstrzyga Komendant Wojewddzki.

Do wspolnych zadan wszystkich komoérek organizacyjnych komendy wojewodzkiej, przy

uwzglednieniu ich zakresdw merytorycznych, nalezy w szczegdinoSci:

1) planowanie i realizacja budzetu komendy wojewddzkiej;

2) podejmowanie dziatanh zwigzanych z wdrazaniem postepu w dziedzinie ochrony
przeciwpozarowej i ratownictwa;

3) sporzadzanie programu dziatania oraz planu pracy komendy wojewddzkiej, analiz, prognoz,
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ocen, informacji i sprawozdan z zakresu realizowanych zadan;

4) wspotdziatanie z ogniwami Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych Rzeczypospolite]
Polskiej, stowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi dziatajagcymi w komendzie wojewodzkiej
oraz innymi organami i jednostkami organizacyjnymi PSP;

5) wspotdziatanie z komorkami organizacyjnymi Matopolskiego Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie
oraz z innymi stuzbami, inspekcjami i strazami, a takze podmiotami KSRG;

6) wspotdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego;

7) zafatwianie skarg i wnioskow oraz odwotan wnoszonych przez obywateli, instytucje
i organy wiadzy;

8) realizowanie zalecen pokontrolnych;

9) realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, przestrzegania zasad ochrony tajemnicy
prawem chronionej;

10) realizowanie zadan w dziedzinie BHP;

11) opracowywanie materiatdw do udostepniania jako informacja publiczna;

12) wykonywanie zadan wynikajacych z aktdw normatywnych oraz prowadzenie podrecznych
rejestrow tematycznych aktéw prawnych z obowigzujacego zakresu dziatania komérki
organizacyjnej;

13) przestrzeganie ustalonych procedur obiegu dokumentéw (instrukcji kancelaryjnej)
i realizowanie prac archiwalnych w zakresie przekazywania wytworzonych akt archiwalnych
| dokumentow do archiwum i ich brakowania;

14) realizowanie zadan zwigzanych z petnieniem przez Komendanta Wojewodzkiego funkcji
w Wojewddzkim Zespole Zarzadzania Kryzysowego;

15) wspdtudziat w organizacji i realizacji szkolen oraz doskonalenia zawodowego;

16) realizacja przedsiewzie¢ dotyczacych organizacji KSRG na obszarze wojewodztwa;

17) inicjowanie i podejmowanie przedsiewzie¢ w celu zapewnienia wiasciwej i terminowej
realizacji zadan i kompetencii;

18) opracowywanie projektow zarzadzen, decyzji, rozkazéw, pism i innych rozstrzygnie¢
Komendanta Wojewddzkiego;

19) prowadzenie (wg wiasciwosci rzeczowej) wspdipracy miedzynarodowej obejmujacej
¢wiczenia, manewry, akcje ratownicze i humanitarne poza granicg panstwa, na podstawie
wigzacych Rzeczypospolita Polska uméw i porozumieh miedzynarodowych;

20) prowadzenie kontroli problemowych, doraznych i sprawdzajacych w zakresie dziatalnoSci
komendantéw powiatowych (miejskich) i komend powiatowych (miejskich) PSP wojewddztwa

oraz udziat w kontrolach kompleksowych i sprawdzajgcych po kontrolach kompleksowych;

8



Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie

21) wspieranie inicjatyw spotecznych w zakresie ochrony przeciwpozarowe;j i ratownictwa.
§11.
Wydziat Operacyjny
(symbol WR)

Do zakresu dziatania Wydziatu Operacyjnego nalezy realizacja zadarn operacyjnych.
W sktad Wydziatu wchodzg Sekcje i Samodzielne Stanowiska Pracy, o ktérych mowa w § 8 pkt 1,
ktére realizujg nastepujace zadania:
1) Sekcja Planowania Operacyjnego i Odwoddw:

a

b

) opracowywanie planu sieci podmiotdw KSRG na obszarze wojewddztwa;
)
c) uzgadnianie plandw ratowniczych dla lotnisk i ladowisk;
)

opracowywanie wojewddzkiego planu ratowniczego i jego biezaca aktualizacja;
d) opracowywanie planu rozmieszczenia sprzetu specjalistycznego w ramach KSRG, w tym
dla specjalistycznych grup ratowniczych, na obszarze wojewodztwa;
e) wykonywanie zewnetrznych planéw operacyjno-ratowniczych dla zaktadéw duzego
ryzyka;
f) wspotdziatanie w uzgadnianiu i opiniowaniu wewnetrznych plandéw operacyjno-
ratowniczych;
g) planowanie zadan i nadzor nad przygotowaniem jednostek PSP do realizacji obowigzkow
Panstwa Gospodarza (HNS);
h) analizowanie stanu zabezpieczenia operacyjnego obszaru wojewodztwa;
i) sporzadzanie rocznych i okresowych analiz oraz zestawien statystycznych ze zdarzen;
j) ustalanie lokalizacji i zasad funkcjonowania baz chemicznych $rodkéw gasniczych,
sorbentow i neutralizatorow oraz okreslanie normatywnych zapaséw tych Srodkow;
k) prowadzenie wiodacej roli w zakresie udziatu Komendanta Wojewddzkiego w pracach
Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
2) Sekcja WSKR:
a) zapewnienie funkcjonowania stanowiska kierowania, ustalanie potrzeb w zakresie jego
wyposazenia w sprzet i urzadzenia umoZzliwiajgce m.in. dysponowanie sit i Srodkdw
KSRG poprzez powiatowe/miejskie stanowiska kierowania oraz umoZliwiajace
wspotprace z Krajowym Centrum Koordynacji Ratownictwa i Ochrony Ludnosci;
b) koordynowanie dziatalnoSci operacyjnej jednostek organizacyjnych PSP na obszarze
wojewddztwa;
c) nadzér nad sporzadzaniem informacji i analiz z zakresu udziatu podmiotéw KSRG

w likwidaciji skutkéw zdarzen;
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d) sporzadzanie lub opiniowanie analiz z prowadzonych przez podmioty KSRG dziatan
ratowniczych;

e) sporzadzanie informacji, analiz i ocen z zakresu udziatu podmiotdbw KSRG, a takze
jednostek ochrony przeciwpozarowej, w dziataniach ratowniczych;

f) ustalanie zasad dysponowania i kierowania sitami jednostek ochrony przeciwpozarowe;
oraz podmiotami KSRG na obszarze wojewddztwa;

g) organizowanie kierowania dziataniami ratowniczymi, ktorych rozmiar lub zasieg
przekracza mozliwo$ci sit ratowniczych powiatu lub w przypadku dtugotrwatych akcji na
obszarze powiatu;

h) organizowanie petnienia stuzb w zakresie operacyjnym przez strazakéw komendy
wojewddzkiej;

i) realizowanie zadan przewidzianych dla WSKR, ktérego strukture, organizacje, zadania,
wyposazenie oraz zasady petnienia w nim stuzby okresla odrebny regulamin, w tym m.in.:
— wspoétdziatanie z wiadciwymi  organami, instytucjami i innymi jednostkami

w zwalczaniu skutkow klesk zywiotowych, katastrof i awarii;

— biezace analizowanie gotowosci operacyjnej podmiotdbw KSRG do dziatan
ratowniczych;

— biezace analizowanie zdarzen powstatych na obszarze wojewodztwa zagrazajacych
zyciu i zdrowiu ludno$ci oraz mieniu;

— organizowanie wspomagania dziatan ratowniczych prowadzonych w powiatach
wojewddztwa;

— biezace informowanie Komendanta Wojewddzkiego lub Rzecznika Prasowego
Komendanta Wojewddzkiego o0 szczegdlnych  zdarzeniach — odnotowanych
w wojewodztwie i postepie akcji ratowniczo-gasniczych;

— koordynowanie udziatu stuzb, inspekcji, strazy, organizacji humanitarnych i innych
podmiotow w dziataniach ratowniczych;

— wspotpraca z Wojewddzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego i Krajowym Centrum
Koordynacji Ratownictwa i Ochrony Ludno$ci podczas koordynowania dziatar
ratowniczych na terenie wojewddztwa;

— koordynacja udziatu jednostek organizacyjnych PSP z obszaru wojewddztwa
w akcjach ratowniczych i humanitarnych poza granicami wojewodztwa i panstwa;

— przyjmowanie, wstepna kontrola i ewidencjonowanie biezacych oraz okresowych

meldunkéw o zaistniatych pozarach, kleskach Zywiotowych, katastrofach
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technicznych, chemicznych, ekologicznych lub innych istotnych zdarzen w ktorych
likwidacji biorg udziat sity i Srodki jednostek wchodzacych w sktad KSRG;

— przyjmowanie, kontrola i ewidencjonowanie meldunkéw o udziale sit i Srodkow
jednostek ochrony przeciwpozarowej w likwidacji skutkéw pozaréw, klesk
zywiotowych, katastrof technicznych, chemicznych i ekologicznych lub innych
istotnych zdarzen;

— dokonywanie oceny biezacej sytuacji zabezpieczenia operacyjnego wojewddztwa
matopolskiego w aspekcie sytuacji pozarowej, miejscowych zagrozen lub innych
istotnych zdarzen;

— przyjmowanie, kontrola i ewidencjonowanie biezacych meldunkéw o stanie sit
i Srodkéw PSP oraz innych jednostek wchodzacych w sktad KSRG;

— dysponowanie sit i Srodkéw jednostek wchodzacych w sktad KSRG na terenie
wojewodztwa do zdarzen o charakterze ponadpowiatowym;

— prowadzenie ewidencji Krajowych Specjalistbw do spraw Ratownictwa na terenie
wojewddztwa oraz ich dysponowanie do zdarzen;

— powiadamianie przetozonych oraz stuzb i instytucji wspdtdziatajacych o zagrozeniach
wystepujacych na terenie wojewddztwa;

— prowadzenie baz danych operacyjnych;

— zapewnienie ciggtosci petnienia stuzby przez strazakéw komendy wojewodzkiej
w WSKR.

wspotpraca z Wydziatem Informatyki i Lacznosci w zakresie funkcjonowania systeméw

tacznos$ci oraz systeméw teleinformatycznych wykorzystywanych w WSKR.

Sekcja Funkcjonowania KSRG i Doskonalenia Zawodowego:

a)

organizowanie oraz prowadzenie ¢wiczen i manewréw podmiotéw KSRG i odwoddw
operacyjnych na obszarze wojewodztwa oraz ich dokumentowanie i analizowanie;
opiniowanie wnioskéw w sprawach dotyczacych tworzenia, przeksztatcania i likwidacji
jednostek ochrony przeciwpozarowej, specjalistycznych grup ratowniczych oraz
przygotowywanie wnioskéw o wigczenie OSP do KSRG;

koordynowanie i prowadzenie dziatar z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru
KSRG oraz prowadzenia inspekcji gotowosci operacyjnej na obszarze wojewodztwa;
planowanie i wdrazanie w jednostkach ratowniczych nowoczesnych technik

ratowniczych;
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e)

wspotdziatanie z wiasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zwalczaniu
skutkdw klesk zywiotowych, katastrof i awarii;

analizowanie stanu przygotowania (gotowosci operacyjnej) sit i sSrodkéw KSRG do dziatan
ratowniczych;

sprawowanie merytorycznego nadzoru nad poziomem przygotowania strazakow w KP(M)
PSP na obszarze wojewddztwa w zakresie realizacji podstawowych i specjalistycznych
czynnosci ratowniczych.

dokonywanie analiz i przedstawianie wnioskow z udziatu w akcjach ratowniczo -
gasniczych podmiotéw KSRG - dla podnoszenia sprawnosci operacyjno — technicznej
podmiotow;

analizowanie i nadzorowanie sporzadzania informacji z awarii objetych obowigzkiem
zgtaszania do Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska:

organizowanie i prowadzenie ¢wiczen i manewréw podmiotow KSRG;

analiza stanu przygotowania oraz prawidtowoSci prowadzenia dziatan ratowniczych
z zakresu ratownictwa medycznego w KP(M) PSP na obszarze wojewodztwa;
prowadzenie prac koordynacyjno-organizacyjnych z zakresu ratownictwa medycznego
w KP(M) PSP na obszarze wojewodztwa;

wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi stuzby zdrowia i innymi medycznymi
podmiotami ratowniczymi w zakresie powiadamiania i dysponowania sit i Srodkow,
a takze na miejscu zdarzenia oraz wspdlnych ¢wiczen, szkolen i innych form;
koordynowanie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowej do dziatan
w stanach kleski zywiotowej;

organizowanie ratownictwa wodno — nurkowego na terenie woj. matopolskiego;

nadzor i wspotpraca z Zaktadowymi Strazami Pozarnymi oraz Zaktadowymi Stuzbami
Ratowniczymi;

koordynacja dziatan w zakresie szeroko pojetej tematyki ochrony ppoz. w zaktadach
o0 duzym ryzyku wystapienia awarii przemystowej (zwanych dalej ZDR);

nadzér nad organizacjq Cwiczen sprawdzajacych zewnetrzne plany operacyjno -
ratownicze opracowane dla ZDR;

sporzadzanie i nadzoér nad realizacjq ustalen w zakresie zasad i sposobéw doskonalenia
zawodowego strazakéw na terenie woj. matopolskiego;

sprawowanie nadzoru nad doskonaleniem zawodowym strazakow.
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3.
4.

4) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Organizacji i Funkcjonowania SPR:

a)

9)

realizacja zadan zwigzanych z budowg Systemu Powiadamiania Ratunkowego na terenie
wojewddztwa matopolskiego;

organizowanie i koordynowanie pracy Wojewddzkiego Centrum Powiadamiania
Ratunkowego w tym funkcjonowania w strukturach WCPR Wojewodzkiego Lekarza
Koordynatora oraz operatoréw numerow alarmowych 112;

opracowywanie procedur funkcjonowania WCPR i CPR w tym funkcjonowania
w sytuacjach awaryjnych;

nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem SPR na terenie wojewodztwa;

organizowanie i nadzor stanowisk operatorsko — dyspozytorskich CPR i WCPR;
koordynowanie dziatan w zakresie alarmowania poszczegdlnych stuzb ratowniczych
dziatajgcych w ramach w SPR;

analizowanie ilosci stanowisk dyspozytorow i operatoréw numeréw alarmowych

w ramach SPR pod katem ilosci obstugiwanych zgtoszen.

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Organizacji i Funkcjonowania COO i WOO:

a)

organizowanie odwodéw operacyjnych na obszarze wojewodztwa oraz sprawowanie
nadzoru nad ich stanem gotowosci;

opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem odwodow
operacyjnych;

wspotpraca i nadzér nad Matopolskg Grupg Poszukiwawczo — Ratowniczg (MGPR)
w aspekcie dziatan ratowniczo — gasniczych i specjalistycznych podejmowanych przez
MGPR w Polsce i na $wiecie;

koordynowanie organizacji i funkcjonowania specjalistycznych grup ratowniczych KSRG
na obszarze wojewddztwa;

koordynowanie zadan w zakresie przygotowania jednostek ochrony przeciwpozarowe;
do dziatan w stanach kleski zywiotowej oraz do zwalczania skutkéw powaznych awarii
przemystowych i innych, w tym z zakresu ratownictwa chemiczno — ekologicznego;
analizowanie dziatan ratowniczo — gasniczych z udziatem pododdziatdw odwoddw

operacyjnych pod katem doskonalenia struktury i alarmowania pododdziatéw.

Wydziatem Operacyjnym kieruje naczelnik wydziatu.

Sekcjami kierujg kierownicy sekcji.

13



Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie

§12.
Wydziat Kontrolno - Rozpoznawczy
(symbol WZ)
Do zakresu dziatania Wydziatu Kontrolno — Rozpoznawczego nalezy realizacja zadan kontrolno —
rozpoznawczych.
W sktad Wydziatu wchodzg Sekcje, o ktorych mowa w § 8 pkt 2, ktdre realizujg nastepujace
zadania:
1) Sekcja Analiz i Nadzoru Prewencyjnego:

a) sporzadzanie analiz i ocen stanu bezpieczenstwa wojewddztwa w zakresie ochrony
przeciwpozarowej;

b) sporzadzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawiern wynikéw kontroli dziatan
zapobiegajacych powaznym awariom przemystowym, a takze katalogu zagrozen;

c) wspbtpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych z rozpoznawaniem
zagrozen pozarowych, a takze wymiana informacji w tym zakresie;

d) realizacja zadan zwigzanych ze sprawowaniem przez Matopolskiego Komendanta
Wojewddzkiego PSP nadzoru nad dziatalno$cig rzeczoznawcdw do spraw zabezpieczen
przeciwpozarowych;

e) sporzadzanie, w ustalonych przepisami terminach, zestawien wynikow kontroli
przestrzegania przepisow przeciwpozarowych;

f) koordynacja i nadzér nad czynnosSciami kontrolno — rozpoznawczymi, realizowanymi
przez KP(M) PSP wojewodztwa matopolskiego;

g) zafatwianie spraw z zakresu postepowania administracyjnego w przedmiocie
przestrzegania przepisow przeciwpozarowych;

h) wspdipraca z Regionalng Dyrekcjg Lasow Panstwowych i nadlesnictwami w zakresie
zabezpieczenia przeciwpozarowego obszarow lesnych;

i) uczestniczenie w organizacji szkolen, narad, odpraw i instruktazu dla pracownikow
prowadzacych sprawy kontrolno — rozpoznawcze w KP(M) PSP;

j) inicjowanie dziatar zmierzajagcych do poprawy stanu bezpieczenstwa pozarowego
wojewoddztwa oraz koordynowanie dziatan wykonywanych w tym zakresie przez
komendantéw powiatowych i miejskich PSP;

k) analizowanie studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gmin
oraz miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego w procesie ich uzgadniania

lub opiniowania.
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2) Sekcja zabezpieczen przeciwpozarowych:

a)

9)

zatatwianie spraw z zakresu postepowania administracyjnego w przedmiocie
przestrzegania przepisow przeciwpozarowych i techniczno — budowlanych;

dokonywanie oceny spetniania wymagan w zakresie ochrony przeciwpozarowe;
w projektach budowlanych, w przypadkach wskazanych przez przepisy techniczno -
budowlane i przeciwpozarowe;

wydawanie opinii w sprawach stosowania zabezpieczen przeciwpozarowych obiektow,
w przypadkach wskazanych przez przepisy techniczno — budowlane i przeciwpozarowe;
uzgadnianie rozwigzan zamiennych i zastepczych w zakresie ochrony przeciwpozarowej
w przypadkach wskazanych przez przepisy przeciwpozarowe i techniczno — budowlane;
opracowywanie i aktualizacja danych dotyczacych realizacji obowigzku w zakresie
stosowania systeméw sygnalizacji pozarowej, dzwiekowych systeméw ostrzegawczych
oraz statych urzadzen gasniczych na terenie wojewodztwa;

wspoétudziat w uzgadnianiu dotyczacym typowania stadiondw, obiektow lub terenéw, na
ktérych rejestrowanie przebiegu imprezy masowej, jest obowigzkowe;

sprawowanie nadzoru nad KP(M) PSP w zakresie opiniowania wnioskow o wydanie

zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowe;.

Sekcja monitorowania i prognozowania zagrozen.

a)
b)

opracowywanie charakterystyk zagrozen wojewodztwa oraz ich aktualizacja;
przygotowywanie i aktualizowanie dokumentéw do planu ratowniczego i obronnego
wojewodztwa;

opracowywanie map zagrozen wojewddztwa;

wykonywanie zadan w zakresie przeciwdziatania powaznym awariom przemystowym,

wynikajacych z ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony Srodowiska (Dz. U.

22006 r., Nr 129, poz. 902 z p6zn. zm.) w tym:

— rozpatrywanie zgtoszen zaktadéw, programéw zapobiegania powaznym awariom
przemystowym, wewnetrznych planéw operacyjno — ratowniczych oraz raportéw
0 bezpieczenstwie,

— podawanie do publicznej wiadomosci wymaganych informagii,

— zalatwianie spraw z zakresu postepowania administracyjnego w przedmiocie

przepisow dotyczacych przeciwdziatania powaznym awariom przemystowym;
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e) wspotuczestniczenie w opracowywaniu zewnetrznych planéw operacyjno — ratowniczych
dla terendw narazonych na skutki awarii przemystowej, potozonych poza zaktadami
o duzym ryzyku wystapienia powaznej awarii przemystowej;

f) uczestniczenie w C¢wiczeniach, ktérych celem jest sprawdzenie funkcjonowania
wewnetrznych i zewnetrznych planow ratowniczych;

g) wspotpraca z innymi organami i instytucjami w sprawach zwigzanych z rozpoznawaniem
innych miejscowych zagrozen oraz zapobieganiem powaznym awariom przemystowym
i aktom terroryzmu, a takze wymiana informacji w tym zakresie;

h) realizacja zadan w zakresie monitorowania, prognozowania i analiz dla potrzeb
Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego;

i) koordynowanie dziatan dotyczacych kontroli przewozu drogowego towardw
niebezpiecznych realizowanych przez KP(M) PSP oraz wymagan zwigzanych z tym
przewozem na terenie wojewddztwa;

j) koordynowanie czynnosSci kontrolno — rozpoznawczych prowadzonych w zaktadach
stanowigcych ryzyko powstania powaznych awarii przemystowych;

k) organizowanie i prowadzenie dziatalnoSci propagandowej w zakresie upowszechniania i
przestrzegania przepiséw przeciwpozarowych;

[) organizowanie i prowadzenie wspotpracy z mediami, konferencji prasowych, obstugi
prasowej i informacyjnej Komendanta Wojewddzkiego.

Wydziatem Kontrolno — Rozpoznawczym kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy zastepcy
naczelnika wydziatu.
Sekcjami kierujg kierownicy sekcji.
§13.
Wydziat Organizacji i Nadzoru
(symbol WO)

Do zakresu dziatania Wydziatu Organizacji i Nadzoru nalezy realizacja zadan z zakresu spraw:
1) organizacji i nadzoru;
2) polityki informacyjnej;
3) archiwizacji.
W sktad Wydziatu wchodzg Sekcje i Samodzielne Stanowiska Pracy, o ktérych mowa w § 8 pkt 3,
ktére realizujg nastepujace zadania:
1) Sekcja Polityki Informacyjnej i Wspdtpracy Miedzynarodowe;:

a) obstuga techniczno-biurowa doraznych narad, zespotéw i komisji, o charakterze

pomocniczym lub opiniodawczo-doradczym Komendanta Wojewddzkiego;
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prowadzenie sekretariatu Komendanta Wojewodzkiego;

opracowanie i wydawanie biuletynu informacyjnego komendy wojewddzkiej;
koordynowanie i prowadzenie spraw wspotpracy miedzynarodowej odpowiednio do
zadan realizowanych przez komende wojew6dzka;

inicjowanie wspotpracy z zagranicznymi stuzbami i organizacjami ratowniczymi;
koordynowanie i prowadzenie zadan dot. wspotpracy miedzynarodowe] przewidzianych
dla Komendanta Wojewddzkiego;

organizowanie odpraw stuzbowych, narad, spotkan i innych uroczystosci z udziatem
kierownictwa komendy wojewddzkiej;

organizowanie i prowadzenie dziatalno$ci propagandowej w zakresie upowszechniania
| przestrzegania przepisw przeciwpozarowych;

realizacja zadan z zakresu sprawowania opieki duszpasterskiej wsrod strazakow
i pracownikow PSP wojewddztwa;

organizowanie i prowadzenie wspotpracy z mediami, konferencji prasowych, obstugi
prasowej i informacyjnej Komendanta Wojewddzkiego;

prowadzenie kroniki komendy wojewddzkiej oraz dokumentowanie biezacych zdarzen
z zycia jednostek organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa;

inicjowanie oraz prowadzenie wspotpracy z Zarzadem Wojewodzkim Zwigzku
Ochotniczych Strazy Pozarnej Rzeczpospolitej Polskiej, organizacjami spotecznymi
dziatajacymi na rzecz ochrony przeciwpozarowej, ochrony ludno$ci oraz zapobiegania
i zwalczania klesk zywiotowych;

przygotowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje i zapytania Postow i Senatorow;
inicjowanie, organizowanie oraz prowadzenie wspotpracy z organami administracji
publicznej i samorzadu terytorialnego w zakresie organizacji ochrony przeciwpozarowe;j,

ochrony ludnosci i zarzadzania kryzysowego.

Sekcja Organizacji i Archiwizacii:

a)
b)

planowanie pracy komendy wojewodzkiej;

przygotowywanie projektow dokumentéw zwigzanych z petieniem przez Komendanta
Wojewddzkiego funkcji organu administracji rzadowej, a w szczegdlnosci w zakresie
organizacji ochrony przeciwpozarowej i organizacji KSRG;

prowadzenie badan, monitorowanie, analizowanie oraz opracowywanie projektow
koncepcji dotyczacych ochrony przeciwpozarowej, funkcjonowania PSP oraz KSRG na

terenie dziatania komendy wojewodzkiej;
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d)

koordynowanie i inicjowanie prac w zakresie stanowienia aktéw prawa wewnetrznego
komendy wojewodzkiej;

ewidencjonowanie  decyzji, rozkazow, instrukcji i wytycznych  Komendanta
Wojewddzkiego oraz zawartych przez niego porozumien;

opiniowanie uchwat i projektow aktow prawa miejscowego jednostek samorzadu
terytorialnego z terenu dziatania komendy wojewodzkiej, w zakresie zadan realizowanych
przez jednostki organizacyjne PSP;

przygotowywanie zakresow czynnosci dla Zastepcow Komendanta oraz kierujgcych
komorkami organizacyjnymi komendy wojewodzkiej;

sporzadzanie zbiorczych analiz stanu bezpieczenstwa pozarowego wojewddztwa oraz
wnioskéw z zakresu dziatania PSP na podstawie informacji przekazanych przez komérki
organizacyjne komendy wojewodzkiej;

organizowanie pracy komendy wojewodzkiej, w tym prowadzenie spraw dotyczacych
projektowania organizacji wewnetrznej komendy wojewddzkiej, w tym opracowywania
i aktualizowania regulaminu komendy wojewodzkiej oraz uzgadniania i zatwierdzania
regulaminéw organizacyjnych KP(M) PSP;

prowadzenie archiwum komendy wojewodzkiej i spraw zwigzanych z archiwizacjq
dokumentow oraz podejmowanie decyzji o brakowaniu akt archiwalnych, a takze
udostepnianiu akt na zewnatrz;

udzielanie pomocy fachowej pracownikom komorek organizacyjnych komendy
wojewodzkiej w zakresie stosowania instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej;

prowadzenie spraw dotyczacych instrukcji kancelaryjnej w komendzie wojewodzkiej;
nadzor nad przestrzeganiem zapisow instrukcji kancelaryjnej i archiwalnej oraz wykazu
rzeczowego akt przez komorki organizacyjne i pracownikow komendy wojewddzkiej;

prowadzenie kancelarii ogoinej;

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kontroli:

a)

planowanie i przeprowadzanie kontroli organéw oraz jednostek organizacyjnych PSP
z terenu wojewddztwa podlegtych Komendantowi Wojewodzkiemu;

koordynacja inspekcji prowadzonych przez komérki organizacyjne komendy wojewddzkie;
w KP(M) PSP z terenu wojewddztwa;

analiza materiatdéw z kontroli przeprowadzonych w jednostkach organizacyjnych PSP;
przeprowadzanie okresowych analiz w zakresie rozpatrywania i zatatwiania skarg

i wnioskow wptywajacych do Komendanta;
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4.

e)

koordynowanie, ewidencjonowanie oraz nadzor nad trybem zatatwiania skarg i wnioskow

sktadanych do Komendanta Wojewodzkiego.

4) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Funduszy Strukturalnych:

a)

inicjowanie, koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow
z funduszy strukturalnych i celowych Unii Europejskiej;

opiniowanie dokumentow planistycznych w kontekScie zapisow umozliwiajacych
realizacje projektéw wspdffinansowanych ze Srodkéw Unii  Europejskiej dot.
bezpieczenstwa ludzi, mienia i Srodowiska naturalnego;

dziatalno$¢ w zakresie poszukiwania pozabudzetowych zrodet finansowania dziatalno$ci
jednostek ochrony przeciwpozarowej w postaci $rodkéw finansowych Unii Europejskiej;
wytwarzanie wiasnych wnioskéw projektowych wspéffinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej dot. bezpieczenstwa ludzi, mienia i $rodowiska naturalnego;

realizacja zatwierdzonych projektow wiasnych wspéffinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej dot. bezpieczenstwa ludzi, mienia i $rodowiska naturalnego;

sporzadzanie sprawozdan, harmonogramoéw i prognoz zwigzanych z realizacjg projektéw
wiasnych wspdtfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej dot. bezpieczenstwa ludzi,
mienia i Srodowiska naturalnego;

sporzadzanie wnioskow o pfatnos¢ zwigzanych z realizacjq projektow wiasnych
wspoffinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej dot. bezpieczenstwa ludzi, mienia
i Srodowiska naturalnego;

prowadzenie monitoringu wskaznikow projektow wiasnych wspoffinansowanych ze
srodkdéw Unii Europejskiej dot. bezpieczenstwa ludzi, mienia i $rodowiska naturalnego;
prowadzenie szkolen zwigzanych z realizacjg projektéw wspdtfinansowanych ze $rodkoéw
Unii Europejskiej;

promowanie dziatalnoSci zwigzanej z realizacjg projektow wspoffinansowanych ze
Srodkdéw Unii Europejskiej;

wspotpraca z whasciwym do spraw funduszy UE biurem Komendy Gtownej PSP,
Matopolskim  Urzedem Wojewodzkim, Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa
Matopolskiego i innymi instytucjami w zakresie dziatan innowacyjnych i koordynacyjnych
majacych na celu pozyskiwanie unijnych Srodkéw finansowych na rzecz poprawy

bezpieczenstwa ludzi, mienia i $rodowiska naturalnego.

Wydziatem Organizacji i Nadzoru kieruje naczelnik wydziatu.

Sekcjami kierujg kierownicy sekcji.
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§ 14.
Wydziat Kadr
(symbol WK)

Do zakresu dziatania Wydziatu Kadr nalezy realizacja zadan kadrowych.

W sktad Wydziatu wchodzg Sekcja i Samodzielne Stanowisko Pracy, o ktérych mowa w § 8 pkt 4,

ktore realizujg nastepujace zadania:
1) Sekcja Kadr:

a)

realizowanie polityki kadrowej zmierzajacej do ksztattowania pozadanego stanu
i struktury zatrudnienia w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze wojewo6dztwa;
planowanie potrzeb szkoleniowych na terenie wojewddztwa i wspdtpraca w tym zakresie
ze szkotami PSP i osrodkami szkolenia PSP;

realizowanie zadan zwigzanych z planowaniem, rozdziatem i wykorzystaniem etatow
osobowych dla potrzeb jednostek organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa;
prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskiwaniem przez strazakéw i cztonkdéw korpusu
stuzby cywilnej zgody na podejmowanie dodatkowych zaje¢ zarobkowych;

kontrolowanie gospodarowania kadrami, przestrzegania prawa pracy i przepisow
okreslajacych warunki stuzby strazakéw oraz zasad petnienia stuzby i nadzér w tym
zakresie;

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z systemem uposazen i awansow strazakow
PSP oraz pracownikow komendy wojewddzkiej;

prowadzenie i stata aktualizacja bazy danych strazakow petnigcych stuzbe w jednostkach
organizacyjnych PSP na obszarze wojewodztwa;

prowadzenie dziatan majgcych na celu powotanie przez Komendanta Gtéwnego PSP
Komisji Dyscyplinarnej dziatajgcej przy Komendancie Wojewodzkim oraz obstuga
kancelaryjna pracy komisji, w tym prowadzenie sekretariatu Komisji Dyscyplinarnej;
realizacja zadan w zakresie planowania i realizacji $rodkéw na uposazenia i inne
$wiadczenia pieniezne strazakéw oraz na wynagrodzenia i inne $wiadczenia pieniezne
pracownikéw komendy wojewodzkiej;

podejmowanie dziatan zapewniajacych optymalne rozmieszczenie i zatrudnienie
kwalifikowanych kadr, w tym absolwentow szkét PSP;

przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewodzkiego o powotanie lub
odwotanie ze stanowisk kierowniczych w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze

wojewddztwa oraz nadzor nad zdawaniem i przyjmowaniem tych stanowisk;
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przygotowywanie projektow decyzji Komendanta Wojewddzkiego w sprawie mianowania,
przeniesienia, delegowania, zwalniania, $wiadczen pienieznych, itp. strazakéw
i pracownikow, dla ktorych wiasciwym w tym zakresie jest Komendant Wojewodzki;

przygotowywanie projektow rozkazow i decyzji Komendanta Wojewddzkiego

dotyczacych:

nagrody rocznej;

— nagrody uznaniowej;

— nagrody jubileuszowej;

—  zapomogi;

— réwnowaznika z tytutu przeniesienia stuzbowego;

— zasitku na zagospodarowanie;

— ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy;
— odprawy;

— nadania wyzszego stopnia stuzbowego;

— innych spraw wynikajgcych ze stosunku stuzbowego;

zagadnien kadrowo-finansowych poborowych odbywajacych stuzbe zastepcza.
prowadzenie spraw kadrowych strazakéw komendy wojewodzkiej, komendantéw
i zastepcow komendantow powiatowych (miejskich) PSP wojewddztwa oraz poborowych
odbywajacych stuzbe zastepczg w komendzie wojewodzkiej;

wspotpraca z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, Zaktadem Emerytalno-Rentowym
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji i innymi instytucjami realizujgcymi
$wiadczenia emerytalno-rentowe;

przygotowywanie wnioskéw do Komendanta Gtéwnego PSP wynikajacych z pragmatyki
stuzbowej;

przygotowywanie wnioskow o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i innych
wyroznien;

przygotowywanie niezbednej dokumentacji do rozpatrywania odwofan strazakéw od
decyzji w sprawach osobowych oraz projektow decyzji podjetych przez przetozonych
wtasciwych w tych sprawach;

analizowanie stanu i poziomu kwalifikacji strazakéw i pracownikdbw w jednostkach
organizacyjnych PSP na obszarze wojewodztwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z rekrutacjg i kierowaniem do szkdt pozarniczych;
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u)

sprawowanie nadzoru nad prawidtowym i terminowym przeprowadzaniem badan
profilaktycznych, wstepnych, kontrolnych oraz zwigzanych z wypadkami w stuzbie lub
pracy i odejSciem ze stuzby;

propagowanie wiedzy z zakresu profilaktyki zdrowia psychicznego strazakow;
realizowanie zadan kadrowo-mobilizacyjnych okreslonych odrebnymi przepisami;
prowadzenie wiodacej roli w zakresie obstugi udziatu Komendanta Wojewodzkiego
w pracach Rady Spofecznej przy Zaktadzie Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji w Krakowie oraz Rady Spotecznej przy Matopolskim

Oddziale Wojewodzkim Narodowego Funduszu Zdrowia.

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Kadrowych Pracownikéw Cywilnych:

a)
b)

e)

prowadzenie spraw kadrowych pracownikdw cywilnych komendy wojewodzkiej;
analizowanie stanu i poziomu kwalifikacji pracownikéw cywilnych w jednostkach
organizacyjnych PSP na obszarze wojewodztwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskiwaniem przez cztonkéw korpusu stuzby cywilnej
zgody na podejmowanie dodatkowych zaje¢ zarobkowych;

prowadzenie i stata aktualizacja bazy danych pracownikéw S$wiadczacych prace
w jednostkach organizacyjnych PSP na obszarze wojewddztwa;

realizacja zadan dotyczacych stuzby przygotowawczej cztonkéw korpusu stuzby cywilne;

oraz ich pozniejszego rozwoju zawodowego.

Wydziatem Kadr kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy zastepcy naczelnika wydziatu.

Sekcjag kieruje kierownik sekcji.

§15.
Wydziat Finansow
(symbol WF)

Do zakresu dziatania Wydziatu Finansow nalezy realizacja zadan z zakresu spraw finansowych

a w szczegolnosci:

1)

prowadzenie ewidencji dokumentacji finansowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami

zapewniajac:

a)
b)
c)
d)

prawidtowy obieg dokumentacji finansowej;
wiasciwy przebieg operacji gospodarczych;
sporzadzanie sprawozdawczo$ci finansowej oraz okresowych analiz;

prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych.

prowadzenie obstugi finansowej komendy wojewddzkiej polegajacej na:
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9)

a) wykonywaniu dyspozycji Srodkami pienieznymi zgodnie z przepisami dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu gospodarki Srodkami budzetowymi, pozabudzetowymi i innymi
bedacymi w dyspozycji jednostki;

b) przestrzeganiu zasad prawidtowych rozliczen finansowych, pienieznych i ochrony
warto$ci pienieznych;

c) zapewnieniu terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen;

d) obstudze kasowej;

e) prowadzenie rachunkowos$ci budzetowej i pozabudzetowej komendy wojewddzkiej oraz
projektow wspoftfinansowanych ze zrddet zagranicznych.

dokonywanie kontroli dokumentéw stanowigcych podstawe wydatkowania $rodkow

finansowych w zakresie komérki finansowej;

realizacja i rozliczanie wydatkéw budzetowych i pozabudzetowych komendy wojewddzkiej;

rozliczanie $rodkow zagranicznych pozyskanych na realizacje projektow;

opracowanie rozliczen $rodkdéw przyznanych dla jednostek ochrony przeciwpozarowej

wigczonych do KSRG;

prowadzenie kontroli w zakresie legalnosci dokumentéw oraz operacji gospodarczych;

planowanie budzetu komendy wojewddzkiej w zakresie wydatkéw i dochoddw na podstawie

planéw finansowo-rzeczowych sporzadzanych przez komorki organizacyjne komendy
wojewodzkiej;

planowanie przychoddéw i wydatkéw dotyczacych dziatalnoci pozabudzetowej (dochody

wiasne);

10) prowadzenie spraw w zakresie windykacji naleznosci oraz obcigzen innych podmiotow

gospodarczych;

11) dokonywanie podziatu zasiler budzetowych w oparciu 0 harmonogram,;

12) opracowywanie zbiorczych planéw finansowych KP(M) PSP dla potrzeb Matopolskiego

Urzedu Wojewddzkiego w Krakowie;

13) prowadzenie baz danych dotyczacych realizacji wydatkéw budzetowych przez KP(M) PSP;

14) opracowanie materialu z zakresu planowania budzetowego i wykonania $rodkéw

budzetowych na potrzeby Komendanta Gtéwnego PSP;

15) obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa;

16) okresowa analiza sytuacji finansowej KP(M) PSP oraz wspétpraca z Matopolskim Urzedem

Wojewddzkim w  Krakowie w zakresie wnioskowania o stosowne zmiany
w dotacjach dla KP(M) PSP.
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Wydziatem Finansow kieruje gtowny ksiegowy przy pomocy z-cy naczelnika wydziatu,
mianowanego na zasadach przepisow o stuzbie cywilnej.
§ 16.
Wydziat Kwatermistrzowski
(symbol WT)

Do zakresu dziatania Wydziatu Kwatermistrzowskiego nalezy realizacja zadan

kwatermistrzowskich.

W sktad Wydziatu wchodzg Sekcja i Samodzielne Stanowiska Pracy, o ktorych mowa w § 8 pkt 6,

ktore realizujg nastepujace zadania:

1) Sekcja Gospodarczo — Majatkowa:

a) prowadzenie gospodarki nieruchomosciami komendy wojewddzkiej;
) prowadzenie gospodarki sktadnikami majatku ruchomego komendy wojewddzkiej;
C) zapewnienie zabezpieczenia fizycznego obiektdw i urzadzen komendy wojewodzkiej;
) prowadzenie gospodarki magazynowej w komendzie wojewodzkiej;
) prowadzenie spraw likwidaciji i przekazywania zbednego majatku Skarbu Parnstwa oraz
rozliczanie szkdd;

f)  wystawianie i rejestracja drukéw ,0T”;

g) prowadzenie spraw poborowych odbywajacych stuzbe zastepczg w komendzie
wojewodzkiej i nadzorowanie jej prawidtowego przebiegu z zastrzezeniem spraw
kadrowo - finansowych;

h) prowadzenie i uzgadnianie dokumentacji analitycznej w zakresie gospodarki sktadnikami
majatku komendy wojewddzkiej;

) realizacja zadan z zakresu ochrony obiektow komendy wojewddzkiej;

j) planowanie i koordynowanie kwatermistrzowskiego zabezpieczenia akcji ratowniczych,
ktorych rozmiar lub zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu;

k) prowadzenie spraw dotyczacych umundurowania, odziezy specjalnej, srodkéw ochrony
indywidualnej i ekwipunku osobistego strazakéw;

[) opracowywanie analiz wyposazenia w odziez specjalng i srodki ochrony indywidualnej
jednostek organizacyjnych PSP oraz pozostatych jednostek KSRG z terenu
wojewddztwa;

m) opracowywanie  programéw funkcjonalno-uzytkowych dla planowanych przez

Komendanta Wojewddzkiego inwestycji budowlanych;
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n)

opiniowanie programow funkcjonalno-uzytkowych dla planowanych przedsiewzie¢
inwestycji budowlanych obiektow PSP, ktorych budowa lub modernizacja realizowana
jest przez starostow lub prezydentéw miast;

prowadzenie ewidencji wystawionych faktur za realizacje poszczegdlinych budowlanych
zadan inwestycyjnych realizowanych przez Komendanta Wojewo6dzkiego;

koordynowanie dziatalnosci inwestycyjno-remontowej na obszarze wojewodztwa;
opracowywanie planéw z zakresu budownictwa, wyposazenia inwestycyjnego
i remontow;

opracowywanie planéw z zakresu inwestycji budowlanych i remontow obiektow komendy
wojewddzkiej;

opracowywanie programéw inwestycji dla inwestycji budowlanych planowanych do
realizacji przez Komendanta Wojewodzkiego;

analiza stanu technicznego obiektéw KP(M) PSP — sporzadzanie wnioskéw w sprawie

przedsiewzie¢ remontowych i inwestycji budowlanych;

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Swiadczen:

prowadzenie obstugi strazakow, pracownikéw i emerytow komendy wojewddzkie;
w zakresie nalezno$ci lub $wiadczer mieszkaniowych, mundurowych i socjalnych;
planowanie potrzeb materiatowo-technicznych komendy wojewddzkiej;

prowadzenie spraw zwigzanych z zawieraniem, aktualizacjg uméw z innymi podmiotami
realizujgcymi dostawy, ustugi i roboty budowlane na rzecz komendy wojewodzkiej;
realizacja zakupow wspolnych na potrzeby jednostek PSP z terenu wojewddztwa
w zakresie indywidualnego wyposazenia strazakow oraz sprzetu transportowego
i specjalistycznego;

zabezpieczenie logistyczne jednostek w ramach wspotpracy zagranicznej i dziatan
ratowniczych poza granicami kraju;

planowanie i dokonywanie zakupow Srodkéw trwatych, pozostatych Srodkéw trwatych

i ustug niezbednych do prawidtowego funkcjonowania komendy wojewddzkiej;

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Zamdwien Publicznych:

a)

przygotowywanie sporzadzanie i gromadzenie dokumentacji oraz obstuga proceduralna
zambwien publicznych zwigzanych z zakupami ustug, pojazdéw, materiatow i sprzetu
oraz wspotpraca w tym zakresie z Urzedem Zaméwien Publicznych, a takze koordynacja

wszelkich spraw z tym zwigzanych;
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b)

wspoidziatanie z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
i innymi instytucjami szczebla wojewodzkiego na rzecz pozyskiwania Srodkow
pozabudzetowych;

realizowanie zagadnien zwigzanych z pozyskiwaniem srodkow finansowych
z europejskich funduszy pomocowych oraz innych funduszy.

udziat w opracowywaniu programow funkcjonalno-uzytkowych inwestycji budowlanych
realizowanych na rzecz jednostek organizacyjnych PSP przez starostow lub prezydentéw

miast.

Wydziatem Kwatermistrzowskim kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy zastepcy naczelnika.

Sekcjg kieruje kierownik sekji.

§17.
Wydziat Techniczny
(symbol WTT)

Do zakresu dziatania Wydziatlu Technicznego nalezy realizacja zadan z zakresu spraw

technicznych.

W sktad Wydziatu wchodzg Sekcja i Samodzielne Stanowisko Pracy, o ktérych mowa w § 8 pkt 7,

ktére realizujg nastepujace zadania:

1) Sekcja Transportowa:

a)

prowadzenie gospodarki transportowej w komendzie wojewodzkiej oraz nadzor nad
gospodarkg transportowg w KP(M) PSP z terenu wojewodztwa;

wspotpraca z Zarzadem Oddziatu Wojewoddzkiego Zwigzku OSP RP w Krakowie
w zakresie nieodptatnego przekazywania jednostkom OSP technicznie sprawnego,
zbednego sprzetu bedacego w uzytkowaniu komendy wojewodzkiej oraz KP(M) PSP
wojewodztwa;

koordynacja wyjazdow samochodami stuzbowymi na obszarze wojewodztwa, kraju oraz
za graniceg;

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem pojazddéw komendy wojewddzkiej oraz
centralnym ubezpieczeniem komunikacyjnym sprzetu transportowego KP(M) PSP
z terenu wojewddztwa;

prowadzenie dokumentacji wypadkéw i kolizji drogowych pojazdéw komendy
wojewodzkiej oraz ewidencja i analiza przyczyn wypadkéw drogowych z udziatem

pojazdéw KP(M) PSP z terenu wojewddztwa.
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2) Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Obstugi Technicznej:
a) opiniowanie, koordynowanie i analizowanie zakupow, zbywania, przekazywania oraz
napraw pojazdow i sprzetu komendy wojewddzkiej i KP(M) PSP wojewddztwa;
b) prowadzenie ewidencji oraz sprawozdawczosci dotyczacej stanu pojazdow i sprzetu
technicznego;
c) prowadzenie dokumentacji zdawczo-odbiorczej sprzetu i pojazdow;
d) opracowywanie analiz technicznego wyposazenia jednostek KSRG na obszarze
wojewoddztwa
e) planowanie zakupow pojazddw, sprzetu i innych urzadzen oraz paliwa, czesci
zamiennych i materiatdw niezbednych dla zapewnienia prawidtowej eksploatacji tych
przedmiotow;
f) opracowywanie wymagan technicznych dla pojazdéw i sprzetu podczas realizacii
zakupow;
g) organizowanie zabezpieczenia technicznego akcji ratowniczych, ktorych rozmiar lub
zasieg przekracza mozliwosci sit ratowniczych powiatu.
Wydziatem Technicznym kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy zastepcy naczelnika wydziatu.
Sekcjg kieruje kierownik sekgji.
§18.
Wydziat Informatyki i tacznosci
(symbol WIL)
Do zakresu dziatania Wydziatu Informatyki i tgcznosci nalezy realizacja zadan z zakresu spraw:
1) informatyki;
2) facznosci.
Do podstawowych zadan Wydziatu Informatyki i tacznosci nalezy:
1) zapewnienie niezawodnego i ciggtego funkcjonowania sieci i urzadzen teleinformatycznych
komendy wojewodzkiej;
2) zapewnienie niezawodnego i ciggtego funkcjonowania sieci i urzadzen teleinformatycznych
na potrzeby funkcjonowania WCPR;
3) realizowanie zagadnien zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow finansowych z europejskich
funduszy pomocowych oraz innych funduszy;
4) wspotdziatanie z wkasciwymi organami, instytucjami i innymi jednostkami w zakresie rozwoju
technik informatycznych i taczno$ci na potrzeby rozwoju ratownictwa i innych zadan na rzecz

ochrony ludno$ci;
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5) koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru nad fgcznoscig
podmiotow KSRG na obszarze wojewodztwa;

6) koordynowanie prac z zakresu organizacji, funkcjonowania i nadzoru nad fgcznoscig
niezbedng do funkcjonowania SPR na terenie wojewoddztwa;

7) realizacja zadan w zakresie projektowania, budowy i modernizacji sieci tgczno$ci radiowe;j,
telefonicznej i informatycznej na obszarze wojewddztwa w tym na potrzeby funkcjonowania
SPR;

8) planowanie i wdrazanie w podmiotach KSRG nowoczesnych technik informatycznych
i tacznosci;

9) sporzadzanie informacji i analiz z zakresu informatyki i tacznosci;

10) planowanie systemow tacznosci dyspozycyjnej, dowodzenia i wspotdziatania, a takze
systemow alarmowania na obszarze wojewo6dztwa;

11) wdrazanie zunifikowanych systemoéw teleinformatycznych;

12) organizacja i zapewnienie tgcznosci w ramach dziatan Matopolskiej Brygady Odwodowej
czlonkom sztabu akcji w przypadku akcji 0 zasiegu ponadpowiatowym:;

13) systematyczne archiwizowanie danych elektronicznych przechowywanych w urzadzeniach
otoczenia sieciowego sieci informatycznej komendy wojewddzkiej;

14) realizacja zadan administratora sieci i Srodowisk programowych w komendzie wojewddzkiej;

15) administrowanie i nadzér nad elektronicznym przetwarzaniem informacji niejawnych;

16) utrzymywanie w sprawnoSci istniejacych w komendzie wojewodzkiej systemow
teleinformatycznych;

17) nadzor nad strong internetowg komendy wojewddzkiej, kontami pocztowymi i poczty
elektroniczng;

18) analizowanie stanu zabezpieczenia w Srodki tgcznosci jednostek organizacyjnych strazy
pozarnych na obszarze wojewodztwa.

Wydziatem Informatyki i Lacznosci kieruje naczelnik wydziatu przy pomocy zastepcy naczelnika

wydziatu.

§19.
Osrodek Szkolenia
(symbol WOSz)

Do zakresu dziatania O$rodka Szkolenia nalezy realizacja zadan z zakresu spraw szkolenia

| sportu.

W sktad Wydziatu wchodzg Sekcje, o ktérych mowa w § 8 pkt 9, ktdre realizujg nastepujace

zadania:
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1) Sekcja Techniczna:

a)
)
)
)
)

O O O O

=

9)

zarzadzanie platformg szkolenia e-learnigowego;

prowadzenie planowania i sprawozdawczosci;

logistyczne przygotowanie szkolen;

prowadzenie obstugi administracyjnej O$rodka Szkolenia;

wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi w zakresie organizacji szkolen;

prowadzenie biblioteki, gromadzenie i propagowanie literatury pozarniczej oraz
specjalistyczne;j;

udostepnianie sit i Srodkow dla potrzeb zabezpieczenia logistycznego dtugotrwatych akcji
ratowniczych na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach;

administrowanie platforma szkolenia e-learningowego;

nadzér nad poprawng konfiguracjq i wiasciwym dziataniem platformy szkolenia
e-learningowego tj: koordynacja kurséw, ustalanie priorytetéw kurséw;

zamieszczanie kurséw szkoleniowych na platformie szkolenia e-learningowego dla
wszystkich jednostek ochrony p.poz. wojewddztwa matopolskiego;

nadzér nad realizacjq szkolen przeprowadzanych przy pomocy platformy szkolenia
e-learningowego przez jednostki ochrony p.poz. wojewddztwa matopolskiego;
sporzadzanie raportow i sprawozdan z realizacji szkolen;

pozyskiwanie i tworzenie nowych materiatow szkoleniowych;

wspotpraca z Katedrg e-learningu Akademii Gérniczo - Hutniczej im. Stanistawa Staszica
w Krakowie;

wspotpraca z Centralng Szkotg PSP w Czestochowie oraz Szkotg Aspirantow PSP
w Krakowie;

szkolenie  0s6b  odpowiedzialnych za funkcjonowanie platformy  szkolenia
e-learningowego w jednostkach organizacyjnych PSP z terenu wojewddztwa
matopolskiego;

archiwizacja dokumentéw zwigzanych z prowadzonymi kursami i szkoleniami.

Sekcja Nauczania:

a)

planowanie potrzeb szkoleniowych na terenie wojewddztwa i wspdtpraca w tym zakresie
z o$rodkami szkolenia i szkotami PSP;

inicjowanie szkolen, okreslanie kierunkdw doksztatcania zawodowego oraz koordynacja
szkolen specjalistycznych, doskonalenia zawodowego i innych szkolen na terenie
wojewddztwa;

przygotowywanie programéw kursdw i szkolen doskonalgcych na potrzeby wojewddztwa;

29



Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie

d)

realizacja dziatalnosci dydaktyczno-wychowawczej w zakresie przedmiotow okreslonych
w planach i programach nauczania Osrodka Szkolenia;

prowadzenie szkolenia praktycznego poprzez ¢wiczenia;

analizowanie efektywnosci ksztatcenia;

organizowanie i prowadzenie doskonalenia zawodowego dla strazakéw i pracownikdw
komendy wojewodzkiej;

organizowanie szkolen na potrzeby powszechnego systemu ochrony ludnosci;
doskonalenie metodyki nauczania;

udziat w opracowywaniu programow szkolenia i doskonalenia zawodowego
uwzgledniajacego specyfike i potrzeby stuzby na terenie wojewodztwa oraz realizowanie
zadan z zakresu kultury fizycznej i sportu w komendzie wojewodzkiej i koordynowanie
tych zadan w PSP na terenie wojewo6dztwa;

opracowywanie programéw szkolenia i doskonalenia zawodowego z uwzglednieniem
specyfiki i potrzeb w wojewddztwie oraz innych specjalistycznych szkolen dla strazakdw
PSP oraz przedstawicieli innych podmiotéw;

organizowanie szkolen specjalistycznych oraz doskonalenia zawodowego dla strazakdw
PSP i OSP;

szkolenia dla ratownikow podmiotow KSRG i innych podmiotéw wg odrebnych ustalen;
organizowanie szkolen grup specjalistycznych Matopolskiej Brygady Odwodowej
i prowadzenie dla nich obozdw szkoleniowych wg zasad okreslonych odrebnie;
prowadzenie szkolen specjalistycznych cztonkéw OSP wchodzacych w sktad KSRG wg
odrebnych ustalen;

organizowanie szkolen pracownikow innych jednostek ochrony przeciwpozarowej;
prowadzenia kursébw dla o0sob wykonujgcych zadania w zakresie ochrony
przeciwpozarowej wg odrebnych ustalen;

prowadzenie innych rodzajow szkolen po wczesniejszym uzyskaniu akceptacii
Komendanta Gtéwnego PSP;

organizowanie i  przygotowywanie zaplecza  dydaktyczno-metodycznego do

prowadzonego szkolenia i doskonalenia zawodowego;

t) prowadzenie egzamindw z zakresu ratownictwa medycznego;
Sekcja Sportu:
a) inicjowanie, propagowanie i organizowanie przedsiewzie¢ w zakresie rozwoju

b)

i upowszechniania kultury fizycznej w jednostkach organizacyjnych PSP;

prowadzenie okresowej oceny sprawnosci fizycznej strazakow;

30



Regulamin Organizacyjny Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie

c) prowadzenie poligonu szkoleniowego;
d) przeprowadzanie testow wydolnosciowych w komorze dymowej dla strazakéw z KSRG
wojewodztwa zgodnie z procedurami;
e) inicjowanie, organizowanie i prowadzenie przedsiewzieC w zakresie rozwoju
I upowszechnianiu kultury fizycznej i sportu w jednostkach organizacyjnych PSP na
obszarze wojewddztwa;
f) koordynacja imprez sportowo-pozarniczych na obszarze wojewddztwa oraz organizacja
zawoddw sportowo-pozarniczych na szczeblu wojewodztwa;
g) realizacja zadan z zakresu okresowej oceny sprawnos$ci fizycznej strazakdéw komendy
wojewodzkiej oraz komendantéw powiatowych (miejskich) PSP wojewddztwa.
Nadzér dydaktyczny nad Osrodkiem Szkolenia zgodnie z art. 10 ust. 2 pkt 2 ustawy o PSP
sprawuje Komendant Gtéwny PSP.
Doradztwo merytoryczno-metodyczne w zakresie ksztatcenia sprawuje Szkota Aspirantow PSP
w Krakowie.
Organem opiniodawczo-doradczym kierujgcego Os$rodkiem Szkolenia jest Rada Pedagogiczna,
ktérej szczegdtowy zakres dziatania okresla Regulamin Os$rodka Szkolenia opracowany przez
kierujgcego Osrodkiem Szkolenia i zatwierdzony przez Komendanta Wojewddzkiego.
Osrodkiem Szkolenia kieruje naczelnik osrodka szkolenia przy pomocy z-cy naczelnika osrodka
szkolenia.
Sekcjami kierujg kierownicy sekcji.
§ 20.
Samodzielne Stanowisko Pracy — Radca Prawny
(symbol WRP)
Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy-Radca Prawny nalezy wykonywanie obowigzkow
okreslonych w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t. . Dz. U. z 2002 r. Nr 123,
poz. 1059 z p6zn. zmianami), w tym w szczegélnosci:
1) Swiadczenie pomocy prawnej Komendantowi Wojewodzkiemu, jego Zastepcom i kierownikom
komoérek organizacyjnych komendy wojewddzkiej;
2) zastepstwo prawne w charakterze Petnomocnika Komendanta Wojewddzkiego
w postepowaniu sgdowym, administracyjnym oraz przed innymi organami orzekajacymi;
3) opiniowanie pod wzgledem redakcyjno-prawnym projektdw zarzadzen, decyzji, rozkazéw,
uméw cywilno-prawnych, porozumien, pism i innych rozstrzygnie¢ zawieranych przez
Komendanta Wojewddzkiego rodzacych skutki cywilno-prawne oraz wnoszenie do nich uwag

redakcyjno-prawnych;
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uczestnictwo w prowadzonych przez komende wojewddzka rokowaniach, ktorych celem jest
nawigzanie, zmiana lub rozwigzanie stosunkow prawnych i uméw dotyczacych zwtaszcza
przedmiotu znacznej wartosci, a takze w pracach, ktorych celem jest zawarcie lub
rozwigzanie umowy z kontrahentem zagranicznym;

biezace informowanie komorek organizacyjnych komendy wojewodzkiej oraz KP(M) PSP
wojewoddztwa 0 zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym oraz uchybieniach w zakresie
przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien.

§ 21.
Samodzielne Stanowisko Pracy - Stuzby BHP
(symbol WB)

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy - Stuzby BHP nalezy realizacja zadan z zakresu

dziatania stuzby BHP okres$lonych ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U.

z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z p6zn. zmianami) oraz rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 2

wrze$nia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997 r. Nr 109, poz.

704 z p6zn. zmianami) w tym w szczegdInosci:

1)

2)

biezace informowanie Komendanta Wojewddzkiego o stwierdzonych zagrozeniach
zawodowych wraz z wnioskami zmierzajacymi do usuwania tych zagrozen;

sporzadzanie i przedstawianie Komendantowi Wojewddzkiemu co najmniej raz w roku
okresowych analiz stanu BHP zawierajacych propozycje przedsiewzie¢ technicznych
i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia i zdrowia pracownikow
oraz poprawe warunkow pracy;

inicjowanie i rozwijanie na terenie komendy wojewodzkiej roznorodnych form popularyzacii
problematyki BHP oraz ergonomii;

udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw w stuzbie i w pracy oraz w drodze do
stuzby i pracy;

prowadzenie rejestrow, kompletowanie i przechowywanie dokumentéw dotyczacych
wypadkéw przy pracy, stwierdzonych choréb zawodowych i podejrzen o takie choroby,
a takze przechowywanie wynikow badan pomiaréw czynnikéw szkodliwych dla zdrowia
w $rodowisku pracy;

prowadzenie szkolen z dziedziny BHP pracownikéw komendy wojewodzkiej;

udziat w dokonywaniu oceny ryzyka zawodowego, ktére wigze si¢ z wykonywang pracg;
uczestnictwo w pracach komisji BHP oraz innych, zajmujgcych sie problematyka

bezpieczenstwa i higieny pracy, w tym zapobieganiem chorobom zawodowym i wypadkom

przy pracy,
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1.

9)

prowadzenie kontroli stanu BHP w komendzie wojewddzkiej oraz podlegtych KP(M) PSP

wojewodztwa;

10) prowadzenie koordynacji pracy stuzb BHP w podlegtych KP(M) PSP wojewddztwa;

11) doradztwo w zakresie stosowania przepisow i zasad BHP.

§ 22.

Samodzielne Stanowisko do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych

(symbol WOIN)

Do zadan Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw

Obronnych nalezy realizacja zadan dla tzw. ,pionu ochrony”, okreslonych w ustawie z dnia 22

stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2005 r., Nr 196, poz. 1631 z pdzn.

zmianami), w szczegdInoSci:

1)

2)

realizacja zadan Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych okreslonych w odrebnych
przepisach;

zapewnienie ochrony wytwarzanych, przetwarzanych, przechowywanych i przesytanych
informaciji niejawnych w komendzie wojewddzkiej, w tym ich ochrony fizycznej;

prowadzenie wykazu stanowisk i prac zleconych oraz wykazu 0séb dopuszczonych do pracy
lub stuzby na stanowiskach w komendzie wojewodzkiej, z ktorymi moze sie wigza¢ dostep do
informacji niejawnych;

prowadzenie postepowan sprawdzajgcych zwyktych, w tym kontrolnych postepowan
sprawdzajacych, podejmowanie decyzji dotyczacych wydania lub odmowy wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa, cofniecia poSwiadczenia bezpieczenstwa, a takze decyzji o
umorzeniu lub zawieszeniu postepowania sprawdzajgcego; powiadamianie o tym o0sob
upowaznionych do obsady stanowiska stuzbowego, stuzby ochrony parfstwa oraz oséb
sprawdzanych;

zapewnienie ochrony systemu teleinformatycznego funkcjonujagcego w komendzie
wojewodzkiej, w ktérym sg wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane
informacije niejawne;

koordynowanie pracy Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego i Administratora
Systemu w zakresie zapewnienia ochrony systeméw i sieci teleinformatycznych, w ktorych sg
wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji w komendzie wojewddzkiej;

nadzorowanie i prowadzenie okresowej kontroli ewidencji, materiatow i obiegu dokumentéw

niejawnych w komendzie wojewddzkiej;
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9) opracowywanie planu ochrony informacji niejawnych w komendzie wojewodzkie]
I nadzorowanie jego realizacji;

10) opracowywanie projektow dokumentow normujacych ochrong informacji niejawnych
w komendzie wojewodzkiej, w tym m.in.

a) szczegotowych wymagan w zakresie ochrony informacji niejawnych oznaczonych
klauzulg "zastrzezone";

b) planu postepowania z materiatami zawierajgcymi informacje niejawne stanowigcymi
tajemnice parfistwowa w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i jego uaktualnianie;

c) szczegdinych zasad organizacji kancelarii tajnej, stosowania srodkéw ochrony fizycznej
oraz obiegu informacji niejawnych;

11) informowanie Komendanta Wojewddzkiego o naruszeniu przepiséw o ochronie informacji
niejawnych, a takze kierownika wtaciwej jednostki organizacyjnej Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego w przypadku naruszenia przepisbw o ochronie informacji niejawnych
oznaczonych klauzulg "poufne” lub wyzszg;

12) prowadzenie postepowan wyjasniajacych okoliczno$ci naruszenia przepiséw o ochronie
informacji niejawnych oraz przedstawianie wynikéw tych postepowan i wynikajacych z nich
wnioskéw Komendantowi Wojewddzkiemu;

13) wspétdziatanie w zakresie ochrony informacji niejawnych z wiasciwymi jednostkami
organizacyjnymi  stuzb ochrony panstwa oraz biezace informowanie Komendanta
Wojewddzkiego o przebiegu tego wspétdziatania;

14) przekazywanie  wkasciwym  jednostkom  organizacyjnym  Agencji  Bezpieczenstwa
Wewnetrznego danych wymaganych do prowadzenia ewidencji osob dopuszczonych do
pracy lub stuzby na stanowiskach, z ktérymi wigze sie dostep do informacji niejawnych
stanowigcych tajemnice stuzbowa, oznaczonych klauzulg "poufne”, a takze danych
0 osobach, ktérym wydano decyzje o odmowie wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa lub
o cofnieciu po$wiadczenia bezpieczenstwa;

15) planowanie, koordynowanie i nadzér nad przygotowaniami obronnymi w komendzie
wojewodzkiej oraz podlegtych jednostkach organizacyjnych PSP;

16) koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i aktualizacjg planéw obronnych;

17) planowanie i prowadzenie szkolenia obronnego w komendzie wojewddzkiej oraz
nadzorowanie jego realizacji w podlegtych jednostkach organizacyjnych PSP;

18) reklamowanie funkcjonariuszy komendy wojewddzkiej od obowigzku stuzby wojskowej
w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

19) biezaca aktualizacja planéw operacyjnego funkcjonowania;
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20) prowadzenie prac planistyczno-organizacyjnych w zakresie rozdziatu Rezerw Parnstwowych
Gospodarczych;

21) udziat w pracach przygotowawczych zespotu Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego
Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie w zakresie uzgadniania i aktualizowania
planéw szczegolnej ochrony obiektow;

22) prowadzenie kancelarii tajnej oraz odbior przesytek z Poczty Specjalnej;

23) archiwizacja dokumentdw niejawnych i prowadzenie archiwum kancelarii tajne;.

Stanowisko Pracy do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw Obronnych organizuje

i prowadzi szkolenia podstawowe z zakresu ochrony informacji niejawnych dla strazakdéw

i pracownikow zatrudnionych w komendzie wojewddzkiej oraz komendantéw i 0sob funkcyjnych

pionéw ochrony w podlegtych KP(M) PSP wojewodztwa.

ROZDZIAL V
Wzory pieczeci i stempli
§ 23.

W komendzie wojewddzkiej uzywa sie nastepujacych pieczeci i stempli:

1) urzedowej pieczeci okragtej o Srednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony
dla godta, a w otoku napis: ,MALOPOLSKI KOMENDANT WOJEWODZKI PANSTWOWE.
STRAZY POZARNEJ ”;

2) urzedowej pieczeci okragtej o $rednicy 36 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony
dla godta, a w otoku napis: ,KOMENDA WOJEWODZKA PANSTWOWEJ STRAZY
POZARNEJ W KRAKOWIE;

3) urzedowej pieczeci okragtej o Srednicy 20 mm zawierajacej posrodku wizerunek orta ustalony
dla godia, a w otoku napis: ,KOMENDA WOJEWODZKA PANSTWOWEJ STRAZY
POZARNEJ W KRAKOWIE;

4) stempla nagtéwkowego o tresci:

/Godto/
KOMENDA WOJEWODZKA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

w Krakowie

5) innych stempli stuzbowych i pomocniczych wedtug zasad okreslonych w odrebnych

przepisach zgodnie z rejestrem prowadzonym w komendzie wojewodzkiej.
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ROZDZIAL VI
Postanowienia koncowe

§24.
Organizacje i porzadek stuzby, prawa i obowigzki stron stosunku stuzbowego oraz stosunku

pracy w komendzie wojewodzkiej okresla odpowiednio ,Regulamin stuzby dla strazakéw
petnigcych stuzbe w Komendzie Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie”
i ,Regulamin pracy dla pracownikéw cywilnych zatrudnionych w Komendzie Wojewddzkiej
Panstwowej Strazy Pozarmnej’.

§ 25.
Zmiany regulaminu dokonywane sg w trybie tozsamym z trybem jego ustalenia, opiniowania
| zatwierdzania.

§ 26.
Schemat struktury organizacyjnej komendy wojewddzkiej okresla zatacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.
Liczbe i rodzaj stanowisk w komorkach organizacyjnych komendy wojewddzkiej okresla tabela

stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
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Zalacznik nr 1. Schemat struktury organizacyjnej Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie.

Wydziat Kadr
Zastepca Matopolskiego )
Komendanta Wojewodzkiego Sekcja kadr;
PSP Samodzielne stanowisko pracy ds.
kadrowych pracownikéw cywilnych.
Wydziat Operacyjny
Sekcja:

- planowania operacyjnego i odwodoéw,
- WSKR,

- funkcjonowania KSRG i doskonalenia
zawodowego.

Samodzielne Stanowiska Pracy ds.:
- organizacji i funkcjonowania SPR,
- organizacji i funkcjonowania COO i
WOO.

Wydziat
Kontrolno-Rozpoznawczy

Sekcja:

- analiz i nadzoru prewencyjnego,
- zabezpieczen ppoz,

- monitorowania i prognozowania
zagrozen.

- - Oficerowie

Wydziat
Finanséw

Wydziat Organizacji
i Nadzoru

Sekcja:

- polityki informacyjnej i wspétpracy
miedzynarodowej,

- organizaciji i archiwizacii;

Samodzielne stanowiska pracy ds.:
- kontroli,
- funduszy strukturalnych.

Zastepca Matopolskiego
Komendanta Wojewddzkiego
PSP

Samodzielne Stanowisko Pracy do
Spraw Ochrony Informacji
Niejawnych i Spraw Obronnych

Samodzielne Stanowisko Pracy

Radca Prawny

Wydziat Kwatermistrzowski

Sekcja gospodarczo-majatkowa;

Samodzielne stanowiska pracy ds.:
- $wiadczen,
- zaméwien publicznych.

Samodzielne Stanowisko Pracy
Stuzby BHP

Wydziat Techniczny

Osrodek Szkolenia

Sekcja:

- techniczna,
- nauczania,
- sportu.

Sekcja transportowa;

Samodzielne stanowisko pracy ds.
obstugi technicznej.

Wydziat Informatyki i
tacznosci




Zalacznik nr 2. Liczba i rodzaj stanowisk w komérkach organizacyjnych Komendy Wojewo6dzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie.

Stanowiska stuzbowe zgodnie z przepisem
kwalifikcyjnym

Komérki organizac

Komendanci

Wydziat Organizacji i
Nadzoru

Wydziat Operacyjny

Wydziat Kadr

Wydziat Finanséw

Wydziat Kontrolno-

Wydziat

(o]

y

owski

Wyadziat Informatyki i
tacznosci

ne i samodzielne stanowiska pracy

Wydziat Techniczny

Osrodek Szkolenia

Samodzielne
Stanowisko Pracy -
Radca Prawny

Samodzielne

Stanowisko Pracy -

Sluzby BHP

Samodzielne Stanowisko Pracy ds.
Ochrony Informacji Niejawnych i
Spraw Obronnych

Razem

RC

Rz

RC

Rz

RC

Rz

RC

Rz

RC

Rz

RC

Rz

RC

Rz

RC Rz

RC

Rz

RC

Rz

RC

Rz

RC

RZ

RC Rz RC

Rz

Oficerskie

Komendant

Zastepca Komendanta

Naczelnik Wydziatu

Gtéwny Specjalista

Zastepca Naczelnika Wydziatu

Gléwny Ksiegowy

Naczelnik Osrodka Szkolenia

Z-ca Naczelnika Osrodka Szk.

Koordynator Rat. Med.

Kierownik Sekciji

Starszy Wyktadowca

Duzurny Operacyjny

Kapelan wojew6dzki

Starszy Specjalista

Slelons [l fa oo s [N

Z-ca Dyz. Operacyjnego

Razem

51

plo ololojolo lololololofoo o |o

Aspiranckie

Starszy Inspektor

Starszy Instruktor

Starszy operator sprzetu specjalnego

N

Razem aspiranckie

Podoficerskie

Starszy ratownik - kierowca

Starszy Technik

©

>

Razem podoficerskie

Zastepca Naczelnika Wydziatu

Radca Prawny

0.5

Petnomocnik ds. informaciji niejawnych

Starszy Specjalista

Specjalista

0.5

=3

Starszy Inspektor

Inspektor

Starszy Ksiegowy

o

|
§ Korpus stuzby cywilnej

Stanowiska
pomocnicze

Korpus stuzby cywilnej

0.5]

Starszy Technik

RzemiesInik specjalista

RzemiesInik wykwalifikowany

Robotnik gospodarczy

Razem stanowiska pomocnicze

0.5]

o

o

Razem

11.5]

12.5]
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o

|
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RC - codzieny rozkitad czasu stuzby i system pracy codzienny
RZ - zmianowy rozkfad czasu stuzby i system pracy zmianowy

UWAGA: Stanowiska stuzbowe oficeréw, aspirantow i podoficerow wymienione w tabeli nalezy traktowacé jako docelowe.



