e Ogloszenie nr: 121419
» Data ukazania si¢ ogloszenia: 16 marca 2010 r.

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Myslenicach

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej
poszukuje kandydatow na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw kwatermistrzowsko-technicznych

w Sekeji ds. kwatermistrzowsko-technicznych

ogloszenie o naborze w celu zastepstwa nieobecnego cztonka korpusu stuzby cywilnej

Wymiar etatu: 1
» Liczba stanowisk pracy: 1
Miejsce wykonywania pracy:

+ Myslenice
Komenda Powiatowa PSP w Myslenicach
ul. Przemystowa 9
32-400 Myslenice

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

e prowadzenie dokumentacji z zakresu spraw mundurowych i mieszkaniowych
strazakow PSP

o dokonywanie zakupéw i dostaw sprzetu, materialow, urzadzen i ustug, ze
szczegblnym uwzglednieniem obowiazujacych w tym zakresie przepisoéw i
wytycznych

o realizowanie prac dot. projektéw zwigzanych z pozyskiwaniem srodkéw z funduszy
strukturalnych i celowych UE oraz innych Zrodet

o prowadzenie spraw kancelaryjnych w komoérce organizacyjnej. zgodnie z
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami

e prowadzenie spraw z zakresu gospodarki magazynowe;j

» sporzadzanie planu zakupow i robét budowlano-remontowych

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy
niezbedne
« wyksztalcenie: $rednie o profilu ekonomicznym

o do$wiadczenie: 6 miesigcy doswiadczenia zawodowego w administracji publicznej
lub 1 rok ogélnego doswiadczenia zawodowego w pracy biurowej



wymagania dodatkowe

o przeszkolenie z zakresu zamoéwien publicznych

znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie A2 (zgodnie z Europejskim Systemem
Opisu Ksztalcenia Jezykowego)

umiejetnos¢ obstugi programoéw biurowych

umiejetnos$¢ pracy w zespole

doktadnosé¢

samodzielno$¢

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

e zyciorys i list motywacyjny

o oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji

» kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie

» kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

» os$wiadczenie kandydata o nie skazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne
przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

* oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych

» kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie obywatelstwa polskiego lub
oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

o kopie §wiadectw pracy

e kopie innych dokumentéw, potwierdzajacych posiadane kwalifikacje

Termin skladania dokumentéw:
25-03-2010
Miejsce skladania dokumentéow:

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Przemystowa 9
32-400 Myslenice

Inne informacje:

1. Kandydaci zakwalifikowani, zostana telefonicznie powiadomieni o terminie
rozmowy wstepne;j.

2. Oferty otrzymane po terminie (decyduje data stempla pocztowego) i nieckompletne
nie bgda rozpatrywane i zostana odrzucone.

3. Kserokopie dokumentéw zlozonych przez kandydatow i nie odebrane przez nich
osobiscie, zostang zniszczone z uplywem miesiaca po zakonczeniu postgpowania
kwalifikacyjnego.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. (12) 37 29 418
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